化学学院2014年度行政管理人员年度考核登记表
	姓名
	
	岗位
	
	综合自评等级
	

	岗位工作职责
	

	个人年度工作综述

	德：政治思想品德、遵纪守法、廉洁奉公要求
	

	能：完成本职工作所具有的基本能力，自身在此方面提高的情况
	

	勤：出勤率，工作作风，工作责任心以及主动性，工作态度等
	

	绩：完成日常本职管理工作要求的情况，同时列出不少于3项和学院发展有关管理服务具体工作，自己在其中发挥的作用和角色
	

	廉：遵守有关规定，清正廉洁，自重、自省、自警、自励
	

	对下一年度的
工作主要打算
和思路
	

	需要说明的
问题
	

	办公室
意见
	(主要针对平时考勤以及工作登记表等情况进行说明)


	分管领导
	

	述职测评
情况
	

	学院
意见
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